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Facharbeit - �bersicht

Teil I
• Formale Hinweise
• Aufbau der Arbeit
• Arbeitsplanung
• Themenfindung
• Informationen via Internet 



Facharbeit - �bersicht

Teil II (ist kein Inhalt in dieser Pr�sentation)
Auf alle F�lle beachten!
• Aufbau des Inhaltsverzeichnisses
• Zitieren
• Literaturverzeichnis
• Beurteilungskriterien



Facharbeit – Formale Hinweise

Teil I
• Umfang 8-12 DIN A4 Seiten
• Schrift Times New Roman 12 oder

Arial 11; 1,5-facher Zeilenabstand
• Randabstand links 4 cm wegen Heftung, 

rechts 2 cm, oben/unten 1,5 cm
• Heftung: Schnellhefter, keine 

Klarsichth�lle



Facharbeit – Formale Hinweise

Teil II
• Seitenz�hlung und Anordnung 

– Titelblatt [keine Nummerierung]
– Inhaltsverzeichnis [keine Nummerierung]
– Einleitung, Hauptteil, Schlussteil 

[Nummerierung, beginnend bei -3- Mitte oben]
– Nummerierung bis zum Ende (inkl. Anhang)
– Letzte Seite: Schlusserkl�rung 



Facharbeit - Aufbau
• Deckblatt
• [Vorwort]
• Inhaltsverzeichnis
• Einleitung
• Hauptteil/Durchf�hrungsteil
• Schluss/Fazit/Zusammenfassung
• Literaturverzeichnis
• [Anhang]
• Schlusserkl�rung 



Facharbeit - Deckblatt

Deckblatt
– Schule
– Schuljahr
– Thema
– Fach
– Name des/der Fachlehrers/in 
– Verfasserin
– Abgabetermin

Freie Gestaltung mit Bildern/Skizzen ist m�glich



Facharbeit - Inhaltsverzeichnis
Inhaltsverzeichnis

Gliederungshierarchie beachten
1. Kapitel
1.1 Unterkapitel A
1.2 Unterkapitel B
1.2.1 …
1.2.2 …
2. Kapitel
3. Kapitel 
Gliederungspunkte im Inhaltsverzeichnis m�ssen mit 
den Kapiteln der Facharbeit �bereinstimmen



Facharbeit - Einleitung

Einleitung (Beginn der Seitenz�hlung)
• Aufgaben

– Leser der Arbeit zum Thema f�hren
– Zugang erleichtern
– Thema darstellen und eingrenzen

Die Einleitung kann auch eine andere �berschrift tragen. 
Bitte vereinbaren Sie dies mit Ihrem/Ihrer Betreuer/in.



Facharbeit - Einleitung
Checkliste - Einleitung:

�1. Fragestellung/Thema
�2. Einordnung des Themas in größeren

Zusammenhang
�3. Zielsetzung [wesentliche Ziele der Arbeit]
�4. Methodisches Vorgehen
�5. Materialgrundlage
�6. Weg der Darstellung

Die endgültige Fassung der Einleitung findet erst am Ende der Arbeit
statt und muss sich auf den Schlussteil beziehen



Facharbeit – Hauptteil

• Erarbeitung und Darstellung der 
Untersuchungsergebnisse 

• Einteilung in Kapitel
• Achtung: Kapitel�berschriften m�ssen 

zum Inhalt passen



Facharbeit - Schluss

Schluss/Fazit/Zusammenfassung
Aufgabe:
• Arbeit abrunden – Bezug zu den in der 

Einleitung thematisierten Aspekten 
nehmen

• Bez�ge zu den in der Einleitung 
formulierten Zielen herstellen



Facharbeit - Schluss

Checkliste - Schluss :

�1. Zusammenfassung der Ergebnisse
�2. Interpretation der Ergebnisse
�3. Bewertung der Ergebnisse [kritische

Reflexion des methodischen Vorgehens]
�4. Abschließende Meinung des Autors
�5. Ausblick und zukünftige Forschung



Facharbeit – Schlusserkl�rung
Erklärung

Hiermit erkl�re ich, dass ich die vorliegende Arbeit 
selbstst�ndig und ohne fremde Hilfe verfasst und keine 
anderen als die im Quellen- und Literaturverzeichnis 
angegebenen Hilfsmittel verwendet habe. Insbesondere 
versichere ich, dass ich alle w�rtlichen und 
sinngem��en �bernahmen aus anderen Werken als 
solche kenntlich gemacht habe.

________________ _________________               
Ort, Datum               Unterschrift



Facharbeit - Arbeitsplanung

 Fachauswahl/Fachzuweisung
 Phase 1
 1. Beratungsgespräch
 Phase 2
 2. Beratungsgespräch
 Phase 3
 Abgabetermin 12.00 Uhr 



Facharbeit - Arbeitsplanung

Wichtigster Termin: Abgabetermin

 TIPP - Fertigstellung drei Tage vor 
Abgabetermin

- Zeit für letzte Rechtschreib-, 
Zeichensetzungskorrekturen 

- Ausdruck ohne Stress und 
Druckerprobleme  



Facharbeit - Arbeitsplanung

Vorlauf:
Anlegen einer Facharbeitsmappe 
M�gliche Inhalte:

– Roadmap oder Arbeitstagebuch
– Ideen zum Thema
– Notizen
– Brainstorming
– Mind Maps
– Ged�chtnisprotokoll/Notizen der Beratungsgespr�che 



Facharbeit - Arbeitsplanung

Phase 1
Festlegen des Themenbereichs/Formulierung
eines vorl�ufigen Themas 

– Ist die Themenstellung verst�ndlich?
– L�st das Thema Interesse aus?
– Welche Inhalte und Fragen ergeben sich aus der 

Aufgabenstellung?
– Hat die Themenstellung eine fachliche Orientierung?
– Ist die Themenstellung eingegrenzt genug oder zu 

umfassend angelegt?



Facharbeit - Arbeitsplanung

Phase 1: Planungsschritte
• Ersten Stoff zusammentragen
• Zentrale Begriffe fachgerecht abkl�ren
• B�cher und Lexika einsehen
• Sekund�rliteratur sammeln und einsehen
• Weiteren Stoff sammeln und in Ans�tzen sichten
Stoffstrukturierung und Stoffgliederung
1.Beratungsgespr�ch



Facharbeit - Arbeitsplanung

Phase 2 – Teil I
Pr�zise Ausarbeitung der einzelnen Aspekte

- Material vervollst�ndigen, sichern, bewerten
- eigene Argumentation ausarbeiten
- eigene Gedanken und Material einordnen
- Teilkomplexe sinnvoll gliedern/ aufbauen



Facharbeit - Arbeitsplanung

Phase 2 – Teil II
Einzelne Arbeits- und Problemaspekte in einen sach-
gerechten und nachvollziehbaren Gesamtzusammenhang
stellen

- Ausgangspunkt: Themenstellung
- Was ergibt sich woraus? Was f�hrt wozu? Was h�ngt womit

zusammen?
- Ziel: Profilierung der zentralen eigenen Erkenntnis, Meinung

 Ausf�hrliche Gliederung  mit sachlogischem Aufbau, Zusammen-
h�nge, zentrale Argumentationen, Argumentationsziele

 2. Beratungsgespräch



Facharbeit - Arbeitsplanung
Phase 3 – Teil I

�berarbeiten
• Gliederung durchgehen und streng von der Problematik des 

Themas her pr�fen
• Streichen, was nicht in direkter Beziehung zum Thema steht

Rohentwurf
• Verbinden des Materials
• Ausformulierung der eigenen Argumentation



Facharbeit - Arbeitsplanung
Phase 3 – Teil II
�berarbeitung des Entwurfs
• Wiederholungen auf Sinnhaftigkeit �berpr�fen
• Klarer Gedankengang
• Logische Zusammenh�nge
• Sprachliche Verbindungen

Endg�ltige Fassung
• Probeausdruck „schwarz auf wei�“
• �berarbeiten auf Papier
• Korrektur von Rechtschreibung und Zeichensetzung
• �berpr�fung von Inhaltsverzeichnis und �berschriften



Facharbeit - Themenfindung

Thema finden
• Fragestellungen, Themenbereiche, die im Unterricht 

besonders interessant und wichtig erscheinen 
„lohnenswerte Vertiefung“

• Andere interessante Aspekte, die zum Fach passen
• �berblick �ber Stoffgebiet
• Ableitung m�glicher Themen
• Eigene Interessen, Vorwissen, F�higkeiten und 

Fertigkeiten
• Materiallage beachten



Facharbeit - Themenfindung

Thema eingrenzen
• Aspekte ausw�hlen
• Schwerpunkte setzen
• Problemorientierung in die Themenformulierung 

einflie�en lassen
• Arbeitsaufwand und Methoden absch�tzen
Erster �berblick
Mind Map/Brainstroming/Sammelmappe


