DIE FACHARBEIT IN DER GYMNASIALEN OBERSTUFE (12m -
HANDREICHUNG FUR SCHULERINNEN UND SCHULER

(erstellt von den Fachschaften Deutsch des St. J oseph-Gymnasiums und des
Vinzenz Pallotti- Kollegs Rheinbach; Schuljahr 2000/2001)

Facharbeit

Facharbeiten sind umfangreichere schrifiliche Hausarbeiten, die selbststindig zu verfassen

sind. Sie erméglichen Thnen cigenstindiges und forschendes Arbeiten, sowohl bei der The-

menentfaltung als auch beim Recherchieren und Aufarbeiten von Informationen. Die Ergeb-

nisse miissen sachangemessen, problemorientier, (oder systematisch) und optisch ansprechend
- schriftlich prisentiert werden.

Arbeitsschritte bei der Facharbeit im Uberbliclk

q.} Frage- und Problemstellung (mit Beratung) ausdifferenzieren
b) Recherchieren =
¢) Informationen zusammenstellen und in Quellenprotokollen qualifizieren
‘d = Texteinleitung schreiben und ggf. zum Abschluss des Gesamtschreibvorgangs iiber-
arbeiten ’
m Text fiir den Hauptteil gliedern, konzi pieren, schreiben und iiberarbeiten
® Schlussteil als Ergebniszusammenfassung schreiben
t.) Dokumente in den Text eingliedern und/oder fiir den ‘Anhang aufbereiten, dabei
e Visualisierungsmaglichkeiten priifen '
.;) Fertigstellung (am besten am PC):
= Layout fiir den Gesamttext entwerfen
m Deckblatt
Inhaltsverzeichnis mit Seitenangaben
Bibliografie
Bezeichnungen auf Materialien im Anhang mit Textverweisen abgleichen
Endkorrektur ’
¥ Versicherung, selbststiindig gearbeitet zu haben
) Gegebenenfalls eine Dokumentation des eigenen Arbeitsprozesses (Entwiirfe, Uberar-
beitungen) beifiigen und dabei auf Probleme und Umwege eingehen.

Die Eriolg versprechende Erstellung von Facharbeiten hiingt im Wesentlichen ab

® von einer detaillierten Planung, die dié eigenen Arbeitsstile und auch -probleme beriick-
sichugt;

» vonder themengerechten Verarbeitung der recherchierten Informationen und

® voneiner angemessenen Prisentation der Ergebnisse. J
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Planungsiberegungen zur Atbeitsweise und zur Arbeitsorganisation

In
dukte/Dokumente kéinnen in den fortlaufenden Text integriert oderim Anh ang aufgefithr sein: -

I

F‘Be.ﬁagungenf-‘?ec-':wdwn #[ Sichtung von Dokumenten -
| innerhalb und auBerhals | undvon geeigneter Literatur

.'leaatw‘mchlzeiﬁg ,
i beschaffen (ausleihen) -

Formen der Informationsbeschaffung

der Facharbeit werden die Einsichten in einem eigenen Text verarbeitet: folgende Pro-

S SKIZZEN

C vVer-

H ar- TEXTWIEDERGABEN TABELLEN

R ANALYSEERGEBNISSE FOTOS

in schematischer Form

E

I DOKUMENTIEREN

B bei- GESPRACHSMITSCHRIFTEN

oder —notizen
E ten themenbezogene BUCHTITEL ANHANG
| -selbst zusammengestellt

l\ |

Schreiben - Schreibem - Schreiben — Schreiben - Schreiben -

1. Eine schriftliche Paraphrasierung von Themenstellungen erleichtert das
Klarungsgesprich.

2. In einem detaillierten Ablauf- und Zeitplan werden alle Aufgaben vermerkt
und auch die Termine fiir die Beratungsgespriche.

3. Beim Recherchieren bzw. Aufarbeiten' von Informationen erstellt man

I~

. Bei komplesen oder schwierigen Texten wird eine Gliederung erstellt.

Ergebnispapiere und schriftliche Zusammenfassungen, auch in systemati-
sierender oder grafischer Form,(z.B. auf Karteikarten).

~
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Texte erschlieBen: Lesen — Markieren - Exzerpieren

1. Schritt: Einen Uberblick pewinnen

Verschalfen Sie sich einen Uberblick iiber den Text. Falls Sie ihn fiir ein Referat oder eine Fach-
arbeit verwerten wollen, tragen Sie Titel (gof. Uberschriften von Absitzen), Autor/in, Textart in
Ihr = Quellenprotokoll ein und fiigen Sie simtliche = bibliografischen Angaben hinzu. Mun
kldren Sie fiir sich selbst in Frageform, worauf Sie von dem Text eine Antworl erwarten. Durch

rasches, iiberfliegendes Lesen kénnen Sie die Eignung iiberhaupt und den Schwierigkeitsgrad
schon einschétzen.

2. Schritt: Markieren

Es ist ratsam, beim zweiten Lesen mit dem Stift die Textstellen zu markieren, die

u zentrale Begriffe und Gedanken zu Threr Fragestellung enthalten,

® Zusammenhinge aufweisen, Widerspruch provozieren oder auf andere Auffassungen (eigene
oder fremde) verweisen,

u sprachlich auffillig sind.

Arbeiten Sie hierbei neben dem Unterstreichen im Text auch mit Symbolen und Abkiirzungen
am Textrand, z. B.;

wichtig: f nachschlagen: L'EK :
unverstandlich: € wichtige Literaturangabe: { {t=.
fragwiirdig: 22 Venweiss —> § X

Knappe Bemerkungen zur Gedankenfithrung kénnen spitere Exzerpte erleichtern (z. B. These,
Folgerung, Beispiel, Antithese).

Markieren Sie sprachliche Auffilligkeiten im Text in eineranderen Farbe und bezeichnen Sie sie
kurz am Rand (z. B. Metapher, Ironie),

3. Schritl: Exzerpieren

MNun miissen Sie die Textinformationen rekapitulieren und schriftlich in einer peeigneten Form
festhalten. Hierzu fertigen Sie Exzerpte an. Ein Exzerpt ist eine cxakte, iibersichtliche, hiiufig
worigetreue Wiedergabe wichtiger Textinformationen, die der Bearbeitung eineriibergreifenden
Aufgabe dient. Es wird oft auch stichwortartig angelegt; wértliche Zitate halt man fest {mit An-
fGhrungszeichen und Seiten- und Zeilena ngabe), wenn man fir die Weiterarbeit auf die genaue
Formulierung Wert legt.

Beispiel eines Stichwort-Exzerpts zu diesem Kapitel iber texterschlieBende Arbeitstechniken:

Erstes schnelles Lesen/Uberblick: Eignung? Fragen an den Text richten!

Markieren/Anmerken: Exzerpieren
(zu eigenen Fragen/zum Themenkontext)
r Unterstreichungen im Text u Stichwon-Exzerpt (bildet Textstrukiur iber-
= Symbole, Abktizungen, Anmerkungen am | -- sichtlich ab)-
R=xtrand n ausgefithries Exzerpt mil eigener sinnge-

méfer Textwiedergabe und wértlich tber-
nommenen Zitaten

b4 v
Heorhebungen und Motate zur weiteren Ver- QuellenprotokolliArbeitsmappe
ar=itung der Textinformationen nutzen: urn-
becinnte Warter nachschlagen
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Quellenprotokolle anfertigen

Auf Grund Ihrer Recherchen haben Sie umfangreiche und vielfEltige Texte, Materialien, Auf-
zeichnungen zusammengetragen und auf Brauchbarkeit hin gepriift. Sie haben Mitschnitte oder
Mitschriften von Intervicws o.A. bearbeitet und Dokumente (z. B. Institutsprospekte) durch
Markierungen in ihrer Informationsfiille eingegrenzt. .

Sie milssen nun alle ermittelten und vorsortierten Informationen fiir sichiselbst verfiigbar halten
und daraufhin {iberpriifen, inwieweit sie zu bestimmten Teilbereichen Threr Arbeit passen
und ob sie in Ausziigen in den Dokumenten-Anhang gelangen sollen. Hierzu eignen sich
Ubersichtsblitter, die Sie sich vorab herstellen, als Kopie vervielfaltigen und ausgefiillt in Thre
Arbeitsmappe legen. Nach folgendem Muster (Din-A4-Format) kdnnen Sie auf jedem Blatt
dann eine Art Quellenprotokoll erstellen, das ~ bibliografische Angaben, :- Exzerpte und
eigene Bewertungen enthilt. Alle benutzten Quellen, auch die aus den elektronischen Netzen
gewonnenen Informationen, miissen exakt, d.h. nach den Normen wissenschatlichen Arbei-
tens, in Ihrer Facharbeit aufgefiihrt sein.

= (__ Queltenprotokall )
Quelle Mr: ...
- At des Materials TEXT - BILD - MATERIAL - DOHUMENT = AUFZEICHNUNG - KOPIE
(gaf. Signatur):
Verfasser: ...
Titel: ...
Zeitschrift/Lexikon/CD-ROM/WEB-Page
Erscheinungsort/-jahr; Seite(n)
Brauchbar fiir Punke ... Gibt Antwort auf die Fragestellungs ...
und ... Lisst sich verkniipfen mit ...
(Gliederung)

(Raum fiir Exzerpte, Konspekte, Hommentare: ...
Zusammenfassungen, eigene
Skizzen, Grafiken, Seitenangaben
fer wértliche Zitate)

Die Kommentare, die Sie selbst vormehmen, sollen Thre Bewertung zur Qualitit des jeweiligen
ts der Quelle widerspicgeln (Kritik/Zustimmung) und kénnen einen Verweis herstellen zu
ahnlichen oder ganz anderen Ansichten, die Sie kennen gelemnt haben. Sie kénnen sich be-
ziehen auf die Art des Textes, den Stil (z.B. Polemik) und die Autorabsicht und/oder auf die
Entstehungssituation. Dieses gilt auch fiir Aufzeichnungen von Gesprichen 0. A.
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